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壹、 建立團體提案 

(一)團體提案說明 

※學生進行社會實踐課程，一律都是「個人提案」。 

實踐主題是 2人以上共同計畫與執行，就建議推派一位提案代表，以團體

提案的方式審核，審核速度會比較快。只要實踐內容符合社會實踐精神，

任何一位校內專、兼任教師、職員或學生都可以提團體提案。提案通過後

系統將產生提案代碼，此時提案人可將代碼提供給參與計畫的同學，提案

人也能查看參與計畫的人員清單。 

 

團體提案通過之後，每位申請修課者仍都要寫一份自己的計畫書，說明自

己的實踐計畫（即使多位同學共同合作一個實踐主題，每個人的目標、實

踐內容也未必相同），計畫書中的每個項目務必填寫清楚，以利審核。撰寫

過程中，同學可使用提案代碼，將團體提案的內容代入自己的計畫書後，

再做細部調整，可縮短撰寫時間及提升效率。 

 

(二)團體提案流程圖 
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(三)新增團體提案操作步驟 

a. 功能選單點選「計畫申請」→「團體提案」→「開新提案」 

 

b. 確認提案人資訊是否正確，其中手機號碼、電子信箱可至使用者專區-

基本資料中更改。確認完畢後點選「下一步」。 

 

c. 依照欄位指示填入資料，最後按下下一步。 

※團體提案通過後，案件會在團體提案招募區公告 
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d. 填寫聯絡人資料。 

 

e. 檢查提案內容，確認無誤則可按下「提出申請」鈕。 

 

f. 送出後，團體提案進入計畫審核階段。 
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g. 通識教育中心收到團體提案申請後會進行案件審核，審核通過即可取得

「團體代碼」。 

 

h. 請提案人將「團體代碼」分享給參與計畫的同學進行個人提案，若提案

人也是學生，請記得自己也要申請「個人提案」喔！ 
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貳、 參與團體提案 

(一) 申請個人提案 

(1) 學生進行社會實踐課程，一律都是「個人提案」。 

(2) 功能選單點選「計畫申請」→「個人提案」→「開新提案」 

※如果已經有提案（提案草稿），請點選「個人提案」→「編輯提案」 

(3) 確認提案人資訊是否正確，確認完畢後點選「下一步」。 
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(4) 在「團體代碼」欄位輸入團體提案人提供的代碼，並按下「搜尋」，即

可帶入案件內容。 

※如果不知道團體提案代碼，請主動聯繫提案人索取 

(5) 因為每個人負責工作內容不同，帶入團體提案內容後，仍需要照自己

實際負責的部分做調整，完成後即可點擊下一步。 
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(6) 正確、完整輸入老師姓名，按下「搜尋」按鈕，選擇指導老師，確認

注意事項後按「下一步」。 

※請事前知會教授，主動說明計畫、確認指導意願。如果是參與「課

程」、「USR計畫」，請找該主持教授擔任指導老師。 
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(7) 檢查提案內容，確認無誤則可按下「提出申請」鈕。 

 

(8) 送出後，系統將自動發信通知老師審核。 

 

(9) 完成後續步驟： 

通過提案計畫審核繳交結案報告通過結案報告審核 

案件狀態會呈現綠色燈號，顯示已通過，到這個步驟後同學的社會實

踐課程就已經完成了，只要等待學期末通識教育中心將成績送出後，

成績單上就會出現「課程代碼 TC1010，通過，取得 1學分」。 

 


